
附件3：

《专业技术资格考试登记表》填写说明

1、地市：所在地市名称
2、姓名：您的真实姓名 
3、身份证号： 您的身份证号
4、民族：您的民族
5、职级：您在本单位的职务级别，有就填，没有就空着。

6、政治面貌：团员、党员、群众等
7、最高学历：高中/中专/大专/本科/研究生/博士

8、所学专业：如经济、会计、金融等
9、毕业时间：考取本资格（初级、中级）之前，您的最高学历毕业时间。

10、工作年限：考取本资格（初级、中级）之前，您的工作年限。

11、专业工作年限：考取本资格（初级、中级）之前，您从事财会方面的工作年限。

12、专业职务：您在本单位担任的专业职务。例如经济专业职务有：助理经济师、经济师、高级经济师。有就填，没有就填无。
13、专业职务出任时间：考取本资格（初级、中级）之前，您被本单位聘任为某专业职务的时间。有就填，没有就填无。

14、专业资格：考取本资格（初级、中级）之前，您的专业资格是什么？例如之前您已经考取了初级经济，可在本栏内填写“初级经济”，若您本次刚刚考取初级资格，或没有其它方面的专业资格，则不用填写。

15、专业资格取得时间：即您考取本资格（初级、中级）之前取得专业资格的时间，例如2016年5月。若您刚刚取得初级资格，则本栏不用填写。

16、工作单位性质：事业/股份/国有，等等。若您不知道您单位是什么性质的，请咨询您单位的人事部门。

17、工作单位：您的工作单位全称。

18、存档单位：您的人事档案存放地点。此表填写完毕后，须放进您的人事档案里。您的人事档案放在哪，本栏内就填哪。
19、邮政编码、联系电话、通讯地址：填写能联系到您的资料即可。
20、报名点代码：300103
21、报名序号：请看您的准考证！（如果准考证丢失，此处空着即可）

22、报考资格：初级/中级。您考取的是初级就填初级，是中级就填中级。

23、类别：考试名称。
24、档案号：本栏空着即可。
25、准考证号：请填写您最后一次参加考试（其中最后一门考试）的准考证号。

26、所在单位意见：此处加盖您现在工作单位的行政公章。（如果已更换工作单位，加盖现在工作单位公章即可）

27、有关上级主管部门意见：如果您的工作单位有上级主管部门，就在本栏内加盖上级主管部门的公章，如果没有，空着即可。
28、市地考试管理机构意见： 空着即可。

29、省人力资源和社会保障厅审批意见：空着即可。
30、证书管理号、证书编号、资格取得时间：此三栏存在于资格证书上，在您领取资格证书后填写上即可。

31、一寸照片：请贴上一张一寸照片
领取证书后，请将此表交单位人事部门存放入您的人事档案！
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