
 

附件 1 

考试报名材料电子扫描文件制作要求 
 

一、扫描文件制作标准 

（一）扫描文件质量。扫描件要与对应的原件保持一致，并

做到内容完整、页面整洁、无歪斜、无黑边、浏览及打印清晰。 

（二）扫描文件大小。扫描件按原件实际大小扫描，并以

A4 纸规格作为一个扫描页面，每位考生的扫描件最大容量要在

2MB 以内。 

（三）扫描文件格式。扫描件统一保存为 PDF 格式。 

二、需扫描的材料原件及要求 

考生应按照下列顺序选取相应材料依次进行扫描：有效身份

证件、毕业证书、学位证书、有效期三个月的《教育部学历证书

电子注册备案表》。 

注：1、身份证件、毕业证书、学位证书与报考姓名有不一

致的曾用名，须扫描户口本相关页放在身份证件后面。 

2、专升本学历者，须提供专科证的扫描件，放在本科毕业

证书、学位证书的后面。 

三、扫描文件命名 

将所有扫描内容制作为 1 个 PDF 文件，文件命名为：考试

类别-考生学号-考生本人姓名”；如：110-201430135555-张三。 



附件 2  电子扫描文件样例 









附件 3  原件整理样例（正面毕业证书，反面学位证书，中

间教育部学历证书电子注册备案表） 

 

 

在此填写报名
类别，如 110 

不填写任何内容 

在此填写学号 

在此填写姓名 

在此填写年级，如 2014级 

在此填写班级,如 1班 




